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0. Control de cambios

Version Fecha Cambios de detalles

1 Febrero - Creacion del documento
2023

2 Diciembre - Cambio de logo por cambio de marca
2023

institucional
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1. Objetivo

Establecer los pasos para realizar Investigaciones por parte de los

investigadores de la Universidad Gerardo Barrios.

2. Alcance

Este documento debe ser utilizado por la Unidad de Investigacion, Desarrollo e

Innovacién, Facultades de la Institucion y Editorial UGB.

3. Documentos de referencia

Politica Nacional de Educacién Superior de El Salvador

Manual de acreditacidon de Instituciones de Educacion Superior de El
Salvador.

INPRO1-FRO1 Pre-evaluacion de perfil de proyecto de investigacion
INPRO1-FRO2 Rubrica de seguimiento a la produccion cientifica
INPRO1-FRO3 Rubrica de revision del proyecto en curso

INPRO1-FR0O4 Rubrica de cumplimiento del proyecto finalizado
INPRO1-FRO5 Memoria cientifica — técnica

INPRO1-FRO6 Control de investigaciones cientificas

INPRO1-FRO7 Memoria econdmica del proyecto de investigacion
INPRO1-FRO8 Informe de Divulgacion

INPRO1-FRO9 Bitacora de seguimiento de actividades mensuales
INPRO1-GUO1 Guia para la elaboracion del perfil del proyecto
INPR0O1-GUO2 Guia para la elaboracién del informe de medio afio del
proyecto de investigacion

INPRO1-GUO3 Guia para la elaboracion del informe de fin de afio del
proyecto de investigacion

INPRO2 Publicacién cientifica y académica

INPRO3 Difusion Cientifica
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4. Definiciones

- Articulo cientifico: documento técnico en el que se describen los principales
resultados de la investigacion.

- Difusiéon: Es la accion de dar a conocer informacion a publicos
especializados, se caracteriza por utilizar un lenguaje técnico.

- Divulgacion: Es la accion de dar a conocer resultados de investigacion
utilizando un lenguaje comun para todo publico.

- Informe técnico de investigacion: documento en el que se plasman los
resultados finales, declarando el cumplimiento de objetivos y la metodologia
empleada.

- Investigacion: estudio de un fendmeno, en el cual se aplica el método
cientifico cuyo resultado debe ser difundido a la comunidad cientifica.

- Investigador: docente investigador a tiempo completo e investigador
asociado.

- Memoria cientifica técnica: documento que detalla el avance y resultados
del proyecto de investigacion, segun los entregables esperados.

- Memoria econémica: es el detalle del uso de recursos financieros
empleados para realizar el proyecto de investigacion.

- Perfil de investigacion: documento preliminar que detalla la problematica o
fendmeno que se desea investigar considerando los recursos humanos,
economicos y materiales a emplear en el periodo definido de ejecucion.

- Plan de Investigacion Anual: agenda de proyectos de investigacion, en la
que se detalla a los responsables, presupuestos; y actividades de ejecucion
y seguimiento a los diferentes proyectos.

- Proyecto de investigacion: es el conjunto de actividades, revisados por el
comité cientifico y aprobados por la Junta General Universitaria, detallando
las actividades y los recursos a emplear en el periodo definido para su

ejecucion.
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5.

Publicaciéon: Documento generado en la Unidad de Editorial que cuenta

con un numero de registro ISBN o ISSN.

Responsabilidades

Vicerrectoria de Investigacion y Proyeccion Social

Sera responsable de mantener actualizado el presente procedimiento en
caso de que surjan cambios en los procesos y estructura de las unidades
bajo su cargo.

Revisa y aprueba la agenda de investigacion a desarrollar anualmente.

Coordinacioén de Investigaciéon y Coordinacion de Investigacion

Desarrollo e Innovacion

Velar por el cumplimiento del presente procedimiento.

Garantizar el cumplimiento de los criterios necesarios para la elaboracion
de Perfiles de Investigacion.

Documentar la produccion cientifica por area de conocimiento.

Dar seguimiento a la ejecucién actividades y administracion del
presupuesto asignado.

Revisar y validar el informe final del proyecto de investigacion.

Gestionar la difusién de las investigaciones cientificas.

Brindar la informacion a los organismos oficiales que soliciten acceso a

producciones cientificas UGB.

Coordinacion de Editorial UGB

Cumplir con lo establecido en el procedimiento Publicacién Cientifica y

Académica

Investigadores

Elaborar y presentar el perfil de investigacion anual.

Cumplir con lo establecido en el proyecto de investigacion.
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- Presentar los avances del proyecto de investigacion en las fechas
establecidas.

- Redactar el articulo cientifico.

- Elaborar y presentar informe final del proyecto de investigacion en conjunto

con la memoria cientifica técnica y econémica.
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6. Desarrollo

6.1

Flujograma

PROCEDIMIENTO PARA PRODUCCION CIENTIFICA

Investigador

Coordinacion de Investigacion/
ID+

Vicerrectoria de
Investigacién

Editorial

1. Identificacion de
propuestas de
investigacion

Y

2. Elaboracion del
perfil de

investigacion

6. Ejecucion de la
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6.2 Descripcioén de actividades
Actividad Responsable Gestion

Los investigadores realizan una lista de las propuestas a

Identificacién de investigar segun las areas prioritarias en la Agenda Nacional
1 propuestas de Investigador e institucional de Investigacién, y, las necesidades y las
investigacion areas cientificas en las que el investigador se especializa

segun su perfil académico.

Se presenta documento escrito en el que se debera detallar:
una descripcion de la tematica, descripcion de la innovacion
del proyecto, Objetivos de la investigacion, Metodologia y
Plan de Trabajo, Presupuesto del Proyecto, Lista de
Elaboracion del
. ) entregables de la propuesta, identificacion y descripcidon de
2 | perfil de Investigador ) o
) . los riesgos detectados, Plan de difusion, Cronograma de
investigacion . o . .
actividades del proyecto y la Bibliografia a considerar (es
necesario un minimo de 15 citas). Para la elaboracién del
perfil, se debe utilizar la INPRO1-GUO1 Guia para la

elaboracién del perfil del proyecto

Se evalla si la propuesta del proyecto de investigacion es
novedosa, los productos esperados de la investigacion, se

evalua la trayectoria del investigador, si el tema se encuentra
Evaluacion del Coordinacion de
3 i L _ | alineado a la Agenda de Investigacion, se valora la relacion
perfil Investigacion/ID+i
entre el planteamiento del problema y el producto esperado.

La evaluacion del perfil quedara documentada en el INPRO1-

FRO1 Pre-evaluacién de perfil de proyecto de investigacion.

Coordinacién de | Si: Continua con la actividad 4
Cumple Requisitos o . .
Investigacion/ID+i | No: Sigue con el paso 2

Se agregan al Plan Anual Operativo y se somete a
Incorpora el N
L Aprobacion.
proyecto al Plan Coordinacién de . L
4 . L _ | La Coordinacion de Investigacion agrega el proyecto al
Anual Operativo de | Investigacion/ID+i o ] ]
o INPRO1-FRO06 Control de Investigaciones Cientificas para
Investigacion o
dar seguimiento.

¢? Aprueba Proyecto de | Vicerrectoria de | Si: Continua con la actividad 6

Investigacion Investigacion No: Sigue con el paso 5
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Actividad Responsable Gestion
En caso existan observaciones seran enviadas a la
Notifica Vicerrectoria de

Coordinacion para que pueda actualizar el Plan Anual

Operativo de Investigacion con lo solicitado.

Ejecucion de la

Investigacion

Investigador

Se desarrollan las actividades planificadas en el proyecto de
investigaciéon y se documentan los avances, recopilando la
informacion que sera necesaria para soportar y fundamentar
la investigacion.

La gestién de los recursos para llevar a cabo la investigacion
se gestionara de acuerdo a los procedimientos definidos por
el Proceso de Compras y que estén reflejados en la
planificacién del proyecto de investigacion.

Una vez asignado el cédigo del proyecto el Investigador
la INPRO1-FRO7 Memoria

Econémica del Proyecto de Investigacion actualizada y un

enviara cada dos meses
informe de seguimiento en el que notificara a Ila
coordinacion: los avances detallando los descubrimientos
realizados, el estado de la programacion del proyecto,
resultado de las actividades ejecutadas analizando si estas
cumplieron los objetivos esperados, narracion sobre el uso
del presupuesto asignado, listado de los documentos que
soportan las actividades ejecutadas y la declaracion del
estado del proyecto segun lo planificado. La coordinacién
documentara la recepcion del informe de seguimiento
bimensual a través de la INPRO1-FR02 Rubrica de
Seguimiento a la Produccion Cientifica. Los Investigadores
Asociados deberan presentar de forma mensual el INPRO1-
FRO09 Bitacora de Seguimiento Mensual de Actividades de
Investigacion.

Al llegar el mes de Junio en la investigacién debera
realizarse el Informe de medio afio (debe contener en su
bibliografia un minimo de 20 citas) para la elaboracién de
este informe se debe hacer uso de la INPRO1-GUO2 Guia
para la elaboracién del informe de medio afio del proyecto

de investigacion y sera enviado para revision a la
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Actividad Responsable Gestion

Coordinacion de Investigacion y debera contener anexo los
documentos:

Bitacoras de reunionesy INPRO1-FR0O7 Memoria econémica
del proyecto de investigacion actualizada. La coordinacion
realizara la revisién de los avances dejando constancia en la
INPRO1-FR0O3 Rubrica de Revision del Proyecto en Curso.
Al llegar el mes de Noviembre en la investigacion en curso
debera presentar el Informe parcial (debe contener en su
bibliografia un minimo de 20 citas) INPR0O1-GU03 Guia para
la elaboracion del informe de fin de afo del proyecto de
investigacion. La coordinacion documentara la revision de
este informe en INPR0O1-FR04 Rubrica de Cumplimiento del
Proyecto Finalizado. Se debera enviar cada trimestre la
INPRO1-FR10 Bitacora de seguimiento de actividades
trimestral a la coordinacion por parte del Investigador a
tiempo completo y el INPRO1-FR11 Control de actividades
de investigacion para las facultades por parte de los

investigadores asociados .

Seguimiento al
proyecto de

investigacion

Coordinacion de

Investigacion/ID+i

Cada proyecto recibe un monitoreo anual el cual comprende
realizar reuniones mensuales, 2 rubricas (en Marzo y
Septiembre), 1 informe de medio afio, 1 informe final o
parcial del afio.

Los documentos a utilizar para registrar el seguimiento son:
INPRO1-FR0O9 Bitacora de seguimiento de actividades
mensuales

INPRO1-FR02 Rubrica de seguimiento a la produccion
cientifica

INPRO1-FRO3 Rubrica de revisién del proyecto en curso
INPRO1-FR04 Rubrica de cumplimiento del proyecto
finalizado

Informe con comentarios

Registro de verificacion de informes de investigacion

¢Investigacion

finalizada?

Investigador

Si: Continua con la actividad 8

No: Sigue con el paso 6
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Actividad Responsable Gestion

Elaboracion y
8 presentacion del

Informe final

Investigador

Al finalizar la investigacion el investigador envia informe final
(debe contener en su bibliografia un minimo de 20 citas) y
anexa documentos: Bitacoras de reuniones, INPRO1-FR05
Memoria cientifica - técnica y INPRO1-FRO7 Memoria
economica del proyecto de investigacion del proyecto de

investigacion.

¢Informe valido?

Coordinacion de

Investigacion/ID+i

Si: Continua con el INPR02 Publicacién cientifica y
académica

No: Sigue con el paso 8

Nota: Si existen observaciones se envian al investigador

para subsanarlas.

Procedimiento para

Continua con el Procedimiento INPR0O2 Publicacion

publicacion cientifica y Editorial cientifica y académica
académica
o o Si: Editorial Notifica resultado para continuar con el paso 9
¢ Finalizo la revision por o oL L
R Editorial No: se continda ejecutando el INPRO2 Publicacién cientifica
pares? ]
y académica
El investigador propone si la investigacion debera difundirse
con alguna de las siguientes estrategias:
Identificacion y L ) o
« Participacion con ponencia en congresos cientificos
seleccion de la o
] ) e Posters cientificos para congresos
9 estrategia de Investigador

difusion de la

investigacion

¢ Articulos cientificos para revistas indexadas
¢ Capitulos de libros
luego procedera a notificar su eleccién a la Coordinacion de

Investigacion.

¢ Estrategia aceptada?

Coordinacion de

Investigacion/ID+i

Si: Sigue con el paso 10

No: Continlia ejecutando la actividad 9

Elaboracion del

Se debera elaborar el contenido del producto cientifico

10 Investigador segun la estrategia aceptada con el que se difundira la
producto cientifico ) L
investigacion.
Procedimiento para Editorial Continua con el Procedimiento INPRO3 Difusién cientifica

difusion cientifica

Fin del procedimiento
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6.3 Presentacion de informes
Deben presentarse dos informes anuales, el contenido dependera del estado del

proyecto en los meses de Junio y Noviembre, segun corresponda.

6.3.1 Contenido de los informes

Informe de Fin de Afio
Informe de Medio Ano
Proyecto en curso Proyecto finalizado
1 | Descripcién 1 | indice 1 | indice
2 | Justificacion 2 | Introduccién 2 | Introduccion
3 | Objetivos (general y especificos) 3 | Justificaciéon 3 | Justificacion
4 | Metodologia 4 Objetlygs (general y 4 Objetlygs (general y
especificos) especificos)
5 | Referencias 5 | Metodologia 5 | Metodologia
6 ProyeCC|on.de actmdﬂades para la 6 Resultados hasta a la 6 | Resultados
segunda mitad del afio en meses fecha
7 | Comentarios 7 | Referencias 7 DISCUSI?” y
conclusiones
8 | Anexos Referencias
Agradecimientos
10 | Anexos




